Önkormányzati Rendeletek Tára – Rendelet


Hont Község Önkormányzata Képviselő-testületének

6/2011.(IV.01.) önkormányzati rendelete

a Szervezeti és Működési Szabályzatról

Hont Község Önkormányzat Képviselő-testülete az Alkotmány 44/A. § (2) bekezdésében kapott eredeti jogalkotói hatásköre alapján, az Alkotmány 44 § (1) bekezdés e) pontjában meghatározott feladatkörében eljárva a következőket rendeli el: 

I. fejezet
Bevezető rész

1.§ Hont Község címere: csücskös talpú címerpajzs, tetején koronával. A címerpajzson piros alapon ezüstszínű kardot tart egy páncélos jobb kar, felette aranyszínű hatágú csillag és egy ezüstszínű növekvő Hold.
II. fejezet

Általános rendelkezések

2.§ (1) Az önkormányzat hivatalos elnevezése: Hont Község Önkormányzata.

(2) Az önkormányzat székhelye: 2647. Hont, Ipoly utca 55.

(3) Az önkormányzat működési területe: Hont község közigazgatási területe.

(4) Az önkormányzat szervei: képviselő-testület, polgármester, vagyonnyilatkozatokat nyilvántartó és ellenőrző bizottság, valamint a Patak – Pusztaberki – Hont Községek Körjegyzősége.

III. fejezet

Feladatok és hatáskörök
3.§ (1) Az önkormányzati feladat- és hatáskörök a képviselő-testületet illetik meg.

(2) Az önkormányzat a kötelezően ellátandó feladatairól az alábbiak szerint látja el:

a) az egészséges ivóvíz ellátásáról a Duna Menti Regionális Vízmű Zrt. gondoskodik a településen,

b) az óvodai nevelést az intézményfenntartó társulás által fenntartott intézmény tagóvodája látja el helyben,

c) az alapfokú nevelést, oktatást az intézményfenntartó társulás által fenntartott, Patak községben működő Általános Iskola és Könyvtár biztosítja,

d) az egészségügyi alapellátáson belül a háziorvosi ellátást az ALURAN Kft. dr. Szép Imre háziorvos biztosítja a településen, míg a fogorvosi ellátást MONMED Bt. dr. László Judit fogorvos biztosítja a településen,

e) szociális alapellátásként az étkeztetés az önkormányzat szakmai egységeként biztosított helyben, a falugondnoki szolgálat szintén az önkormányzat szakmai egységeként működik,

f) a közvilágítást az ÉMÁSZ NYRT. biztosítja,

g) a helyi közutak fenntartásáról a Nógrád Megyei Önkormányzatok Közútkezelő és Környezetvédelmi Nonprofit KFT. közreműködésével gondoskodik,

h) a köztemető fenntartásáról saját feladatellátás keretén belül, közcélú foglalkoztatottakkal gondoskodik.
(3) A képviselő-testület egyes hatásköreit átruházhatja a polgármesterre. Az átruházott hatásköröket az SZMSZ 1. függeléke tartalmazza.
(4) Az önkormányzat át nem ruházható hatásköreit a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény (továbbiakban: Ötv.) 10.§ (1) bekezdése állapítja meg.

(5) Az átruházott hatáskörök gyakorlásáról a polgármester évente egyszer köteles a testületnek beszámolni.

I. fejezet

A képviselő-testület működése
4. § (1) A képviselő-testület tagjainak száma 4 fő. A polgármester a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény (továbbiakban: Ötv.) alapján tagja a testületnek. 
(2) A képviselő-testület tagjainak névsorát a rendelet 2. függeléke tartalmazza. 

5.§ A képviselő-testület alakuló, rendes és rendkívüli ülést tart. 
6.§ (1) A képviselő-testület alakuló ülését a választást követő 15 napon belül a polgármester hívja össze.
(2)  Az alakuló ülést az alpolgármester tiszteletdíjának megállapításáig a legidősebb képviselő (továbbiakban: korelnök) vezeti.   

7.§ (1) A képviselő-testület ülése az Ötv. 14.§ (1) bekezdése alapján akkor határozatképes, ha az ülésen a települési képviselőknek több mint a fele, azaz 4 fő jelen van. 

(2) Ha fentiekben megjelölt számú képviselő nincs jelen, akkor az ülés határozatképtelen, a polgármester az ülést bezárja, a nem tárgyalt napirendet, 8 napon belülre összehívott rendkívüli ülésen tárgyalja a képviselő-testület.

(3) Egyszerű többséghez a jelenlévő képviselők több mint a felének azonos tartalmú szavazata szükséges (3 szavazat).

(4) A minősített többséghez a megválasztott képviselők több mint a felének azonos tartalmú szavazata szükséges (4 szavazat).

A képviselő jogállása

8. § (1) A települési képviselőket a helyi önkormányzatokról szóló törvényben megállapított jogain kívül megilleti a kérdezés és az interpelláció joga.
(2) A kérdés az önkormányzati hatáskörbe tartozó szervezeti, működési, döntési, előkészítési jellegű felvetés vagy tudakozódás. A kérdésre adott válasz elfogadásáról nem dönt a testület.
(3) Az interpelláció olyan felszólalás, melynek tárgya szoros kapcsolatban kell, hogy álljon az önkormányzat hatáskörének ellátásával, illetőleg annak valamely – az önkormányzat irányítása alá tartozó – szervezet hatáskörébe kell tartoznia. Az interpellációra adott válasz elfogadásáról az interpelláló nyilatkozik, és külön dönt erről a testület is.
(4) A képviselők kérdéseiket, interpellációikat szóban vagy írásban a napirendek megtárgyalását követően tehetik meg.
(5) Az interpelláció és a kérdés csak testületi ülésen ismertethető. Az ülés kezdetekor ad tájékoztatást a polgármester a képviselők által már benyújtott kérdésekről.
(6) Az interpellációra 15 napon belül írásban kell választ kapni, a válasz másolatát egyidejűleg minden képviselőnek meg kell küldeni. Az elfogadásról a következő ülésen dönt a képviselő-testület.

(7) Az interpelláció tárgyának kivizsgálásába be lehet vonni az interpelláló képviselőt is.
9. § A polgármester egyes települési képviselőket – szakmai ismereteik, felkészültségük szerint – bevonhat a döntések előkészítésébe, a különböző szervekkel történő tárgyalásokba. A képviselő-testületnek javaslatot tehet egyes ügyekben arra, hogy a képviselettel a testület valamely képviselőt bízzon meg.

A képviselő kötelezettségei

10.§ (1) A képviselő a vonatkozó jogszabályi előírásoknak megfelelően köteles megtartani a tudomására jutott állami és szolgálati titkot, valamint köteles figyelembe venni az Alkotmánynak, a Polgári Törvénykönyvnek és a személyes adatok védelméről és a közérdekű adatok nyilvántartásáról szóló törvénynek a magántitok és a személyi adatok védelmére vonatkozó szabályait. Titoktartási kötelezettsége megbízatásának lejárta után is fennáll.

(2) A képviselő köteles tevékenyen részt venni a képviselő-testület munkájában.

(3) A képviselő köteles olyan magatartást tanúsítani, amely méltóvá teszi a közéleti tevékenységre, a választók bizalmára.

(4) A képviselő köteles felkérés alapján részt venni a testületi ülések előkészítésében, valamint a különböző vizsgálatokban.

(5) A képviselő köteles írásban vagy szóban bejelenteni, ha a képviselő-testület ülésén vagy egyéb megbízatásának teljesítésében akadályoztatva van.

(6) A képviselő köteles bejelenteni személyes érintettségét a döntéshozatalnál.
A képviselő-testület ülései

11. § (1) A képviselő-testület szükség szerint, július kivételével havi egy alkalommal ülésezik.

(2) A testületi ülések időpontját a munkaterv állapítja meg. 

12.§ A képviselő-testületi ülések helye – a közmeghallgatás kivételével – az önkormányzat székhelye. A közmeghallgatás megtartására a Művelődési Házban kerül sor.

13. § A képviselő-testületi ülés nyilvánosságának biztosítása érdekében a testületi ülés meghívóit több helyen kell elhelyezni (üzlet, posta).

14. § (1) A képviselő-testület zárt ülést tart az Ötv. 12.§ (4) bekezdés a) pontja alapján.
(2)  A képviselő-testület zárt ülést rendelhet el a testület a vagyonával való rendelkezés, vagy az által kiírt pályázat tárgyalásakor, ha a rendelkezés konkrét vagyontárgy felett történik és a rendelkezés az adott vagyontárgy jogi helyzetét közvetlenül befolyásolja és a döntéshozatali folyamat nyilvánossága vagy a döntés indokainak előzetes nyilvánosságra kerülése az önkormányzat gazdasági érdekeit vagy gazdálkodásának biztonságát alaposan vélelmezhetően közvetlenül veszélyeztetné.
(3) Amennyiben az érintett beleegyezésétől függ a zárt ülés tartása, az ülést megelőzően előre szerkesztett nyomtatványon nyilatkozatot kér a képviselőtestület az érintettől.

Munkaterv

15.§ (1) A képviselőtestület üléseit munkaterv szerint tartja. Az éves munkatervet a polgármester állítja össze és terjeszti a testület elé. 
(2) A munkaterv tartalmazza: 
a) a jogszabály által kötelezően előírt napirendi pontokat; 

b) a képviselőtestület által meghatározott és a végrehajtásukhoz szükséges tennivalókat, és azok ütemezését; 

c) a napirendi pontok előadóit; 

d) a napirend megtárgyalásának időpontját.  

Az ülések meghívottjai 

16.§ A testületi ülésekre meg kell hívni: 
        a) képviselőket 

        b) a jegyzőt, 

        c) a felkért szakértőket, 

        d) akiket a polgármester vagy a testület indokoltnak tart, 

        e) a napirend által érintett intézmények, szervezetek vezetőit, 

        f) akiknek meghívását jogszabály kötelezően előírja. 

Az előterjesztés

17.§ (1) Az előterjesztés készülhet írásban, illetve lehet szóbeli is.

(2) Az előterjesztéssel szemben támasztott követelmények:

a) alkalmasnak kell lennie a döntést igénylő tényállás tárgyilagos bemutatására,

b) tartalmaznia kell a célszerű döntési lehetőséget,

c) a megfogalmazásnak az érintettek számára érthetőnek kell lenni,

d) tartalmaznia kell a döntést megalapozó jogszabályi rendelkezéseket.

( 3) Előterjesztést nyújthatnak be a képviselő-testületnek:  

a) a képviselők; 

b) a polgármester és az alpolgármester; 

c) a bizottság; 

d) a jegyző; 
e) akit a polgármester felkér. 
A testületi ülés összehívása, vezetése

18.§ A képviselő-testület üléseit a polgármester-, akadályoztatása esetén az alpolgármester-, mindkettőjük akadályoztatása esetén a korelnök hívja össze és vezeti.

19.§ (1) A testületi ülést írásos meghívóval kell összehívni.
(2) A meghívó tartalmazza az ülés helyét, idejét, a tervezett napirendet, az előterjesztők nevét.

(3) A meghívót 4 nappal az ülést megelőzően kell megküldeni.

(4) A meghívóhoz az írásos előterjesztéseket csatolni kell.

(5) A testületi ülés meghívóját ki kell függeszteni az önkormányzat hirdetőtábláján. 

20.§ (1) Az Ötv. 12. § (1) bekezdése alapján kötelező az ülést összehívni a települési képviselők egynegyedének vagy a képviselő-testület bizottságának indítványára (rendkívüli ülés).

(2) A rendkívüli ülés összehívását írásban, a polgármesternél lehet kezdeményezni.

(3) A polgármester rendkívüli testületi ülést hívhat össze.

(4) A rendkívüli ülésre történő meghívás történhet írásban, szóban, telefonon az ülést megelőző napon is.

21.§ (1) A polgármester nyitja meg az ülést, majd megállapítja a határozatképességet.

(2) A határozatképesség fennállását folyamatosan, valamennyi döntést megelőzően vizsgálja.

(3) Az ülésen hallgatóságként megjelentek számára hozzászólási jogot biztosíthat. A hozzászólási szándékot kézfeltartással kell jelezni. A hozzászólás időtartama legfeljebb 3 perc.

A tanácskozás rendje

22. § (1) A napirend tervezetet a polgármester terjeszti a képviselő-testület elé.

(2) A napirend tárgyalása során lehetőség van szóbeli kiegészítésre a napirend előterjesztőjének.

(3) Az esetleges szóbeli kiegészítést követően a képviselő-testület tagjai tehetnek fel kérdéseket, illetve szólhatnak hozzá a napirendhez.

(4) A képviselők hozzászólásának időtartama legfeljebb 3 perc.

(5) A hozzászólás joga legfeljebb két alkalommal illeti meg egy napirend tárgyalása során a képviselő-testület tagjait.

(6) A képviselő-testület tagjai által feltett kérdések megválaszolását követően lehetőséget kapnak a tanácskozási joggal megjelentek a hozzászólásra.

(7) A tanácskozási joggal megjelentek hozzászólásának időtartama legfeljebb 3 perc.

(8) A tanácskozási joggal megjelenteket egy alkalommal illeti meg a hozzászólás joga.

(9) Módosító javaslat benyújtására a vita lezárásáig van lehetőség.

(10) A kérdések, hozzászólások, módosító javaslatok elmondására jelentkezési sorrendben kapnak lehetőséget a képviselő-testület tagjai, és a testületi ülésen tanácskozási joggal részt vevők.

(11) A napirend tárgyalása lezárását követően meg kell kérdezni a jegyzőt, kíván-e törvényességi észrevételt tenni. 

(12) A szavazás lezárását követően újabb hozzászólásoknak helye nincs.

23.§ (1) A napirendi pontok tárgyalása a meghívóban szereplő sorrendben történik.

(2) A meghívó kiküldését követően felmerülő, döntést igénylő ügyek napirendre tűzéséről a polgármester javaslatára, a képviselő-testület egyszerű többséggel dönt.

24.§ (1) A képviselő-testület tagjai kezdeményezhetik a polgármesternél valamely kérdés napirendre tűzését.
(2) A kezdeményezést írásban kell benyújtani.

(3) A napirendi javaslat tárgyalására a következő, munkatervben szereplő ülésen kerül sor.

A tanácskozás rendjének fenntartása

25.§ (1) A tanácskozás rendjének fenntartása a polgármester feladata.

(2) A polgármester a tanácskozás rendjének fenntartása érdekében:

a) figyelmeztetheti azt a hozzászólót, akinek a tanácskozáshoz nem illő, másokat sértő a megfogalmazása,

b) rendreutasíthatja azt, aki a képviselő-testülethez méltatlan magatartást tanúsít,

c) széksértés megállapítását kezdeményezheti,

d) a tárgytól eltérő vagy önmagát ismétlő felszólalót figyelmezteti, ismételt figyelmeztetés esetében megvonja tőle a szót. Akitől a szót megvonták, az ugyanabban a tárgykörben nem szólalhat fel újra.

(3) A polgármester a rend fenntartása érdekében tett – e rendeletben szabályozott – indokolt intézkedései ellen észrevételt tenni, azokat visszautasítani, vagy azokkal vitába szállni nem lehet.
(4) Az érdeklődők részéről történt ismételt rendzavarás esetén a polgármester az        érintetteket a terem elhagyására kötelezheti.
(5) A képviselővel szemben nem alkalmazhatók olyan szankciók, melyek megakadályoznák vagy megtiltanák a testület munkájában való részvételét.

26. § (1) Az a képviselő-testületi tag, aki a tanácskozás méltóságát magatartásával sérti, a képviselő-testület tagjait sértő kifejezésekkel illeti – ha bántó kijelentéseit rögtön vissza nem vonja, továbbá a sértettet, illetőleg a testületet meg nem követi – széksértést követ el.

(2) A széksértés tényét a képviselő-testület vita nélkül, egyszerű szótöbbséggel állapítja meg.

(3) A széksértés megállapítása esetén rendbírság kiszabásának van helye.

(4) A széksértés megállapítás kezdeményezésének joga a képviselőket is megilleti.
27. § A választójoggal nem rendelkező 18 év alatti személyek a polgármester egyedi engedélye alapján vehetnek részt a képviselő-testület ülésén.

28. § Az ülést határozott időre félbeszakíthatja a képviselő-testület a polgármester javaslatára, ha a testületi ülésen olyan rendzavarás történik, amely a tanácskozás folytatását lehetetlenné teszi. Ha az ülés félbeszakad, csak újabb polgármesteri összehívásra folytatódhat.
A döntéshozatal szabályai 

29.§ (1) A képviselőtestület döntéshozatalából történi kizárást az Ötv. 14. § (2) bekezdése szabályozza. 

(2) A képviselőtestület minősített többségének szavazata szükséges az Ötv. 15. § (1) bekezdésében, 18.§ (3) bekezdésében, 33/C.§ (1) bekezdésében foglalt esetekben, továbbá az alábbi esetekben: 
a) a Képviselőtestület munkaprogramjának, gazdasági programjának az elfogadása,

b) a településrendezési terv elfogadása,
c) az Önkormányzat vagyonával, tulajdonával való rendelkezés, 

d) hitel felvételéhez, 

e) helyi népszavazás kiírásához.
A szavazás módja

30.§ (1) A képviselőknek szavazni csak személyesen lehet. 

(2) A szavazás jellege nyílt vagy titkos lehet. A nyílt szavazás esetén név szerinti szavazás is elrendelhető. 

(3) A levezető elnöknek a vita során elhangzottakat egymástól elkülönítve kell szavaztatni mégpedig úgy, hogy előbb a módosító javaslatokat, majd az eredeti  javaslatot bocsátja szavazásra. A szavazás eredményének megállapítása után a levezető elnök kihirdeti a végeleges határozatot. 

(4) A képviselőtestületi ülésen a nyílt szavazás kézfeltartással történik. 

Név szerinti szavazás esete 

31.§ (1) Ha a képviselő-testületi ülésen jelenlévő képviselők fele kéri vagy azt jogszabály kötelezővé teszi, név szerinti szavazást kell elrendelni. 

(2) Név szerinti szavazás esetén a képviselők névsorát ABC sorrendben kell a polgármesternek felolvasni. 

(3) A képviselők az „igen” „nem”, illetve a „tartózkodás” szavak érthető kimondásával szavaznak. 

(4) A polgármester a szavazatokat a képviselők névsorán feltünteti, a szavazatokat külön-külön összeszámolja és kihirdeti a szavazás eredményét. A szavazási névsor a jegyzőkönyv része. 
Titkos szavazás lehetőségei

32.§ A képviselőtestület titkos szavazást tarthat az Ötv. 12 § (4) bekezdésében meghatározott esetekben. 

33.§ (1) A szavazás titkosságáról a képviselő-testület egyszerű többséggel dönt. 

(2) A titkos szavazás szavazólapon történik, amelyet az önkormányzat pecsétjével kell ellátni. 

(3) Érvényesen szavazni csak a szavazólapon szereplő jelölt(ek)re, döntési alternatívákra                lehet. 

(4) Igen szavazatnak a jelölt nevének, illetve a döntési alternatívának a meghagyása, ellenszavazatnak pedig a jelölt nevének, illetve a döntési alternatívának az áthúzása számít. A szavazáshoz tollat kell használni. 

(5) Érvénytelen a szavazat; ha: 

a) nem hivatalos – bélyegzőlenyomat nélküli – szavazólapon adták le; 

b) ceruzával töltötték ki a szavazólapot; 

c) nem lehet kétséget kizáróan megállapítani, hogy a képviselő kire, illetve milyen döntési alternatívákra szavazott; 

d) a szavazó képviselő a megválaszthatónál több jelölt nevét, illetve több döntési alternatívát hagy a szavazólapon. 
34.§ (1) A titkos szavazás lebonyolításában a képviselő-testület által, tagjaik közül választott szavazatszámláló bizottság működik közre. 

(2) A szavazatszámláló bizottság megállapítja a titkos szavazás eredményét, melyről tájékoztatja a képviselő-testületet. A titkos szavazásról külön jegyzőkönyv készül.   

(3) A jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell: 

a) a szavazás helyét és időpontját; 

b) a szavazás során hozott határozatokat, fontosabb eseményeket; 

c) a szavazás eredményét. 

 (4) A jegyzőkönyvet a szavazatszámláló bizottság tagjai aláírásukkal hitelesítik. 
35.§ A titkos szavazás során a képviselők külön helyiségben szavazhatnak.

Az önkormányzati rendeletalkotás

36.§ (1) Az önkormányzati rendelet alkotását kezdeményezheti:

- a polgármester,

- a képviselő,
- a képviselő-testület bizottsága,

- a jegyző,

- a települési kisebbségi önkormányzat elnöke,

- a civil szervezet képviselője.
(2) A kezdeményezést a polgármesternél kell benyújtani, aki a hivatal bevonásával a kezdeményezést, majd a tervezetet a képviselő-testület elé terjeszti.
(3) Az önkormányzati rendelet kihirdetésének módja az önkormányzat hirdetőtábláján történő kifüggesztés.

37. § (1) A rendelet szakmai előkészítője a jegyző. Ehhez kapcsolódó feladatai:
a) az előkészítésben közreműködők között a munka elosztása,
b) az elvi célkitűzések érvényesítésének, a vitás kérdések megfelelő szintű eldöntésének biztosítása,
c) az érintett társszervekkel való koordináció,
d) az adminisztrációs munka megszervezése,
e) a tervezet testület előtti megvitatásában való részvétel.
(2) A tervezet előkészítéséhez a képviselő-testület – szükség esetén – más szakértőket is felkérhet, illetőleg előkészítő csoportot hozhat létre.
(3) Az állampolgárok szélesebb körét érintő rendeletek tervezetét legalább 30 napra célszerű közszemlére tenni, erre a lakosság figyelmét a helyben szokásos módon fel kell hívni. A közszemlére tett rendelet-tervezettel kapcsolatban az érdekeltek írásban kifogást emelhetnek, javaslatot, észrevételt tehetnek; ezek tárgyában a képviselő-testület dönt.
38. § (1) A rendeleteket külön-külön, naptári év elejétől kezdődően, folyamatos sorszámmal kell ellátni.

(2) Az önkormányzat rendeletének megjelölése tartalmazza:

a) a rendelet megalkotójának teljes megjelölését,

b) a rendelet sorszámát,

c) a rendelet kihirdetésének idejét,

d) az önkormányzati kifejezést,

e) a rendelete kifejezést és

f) a rendelet címét.

(3) A rendeletekről nyilvántartást kell vezetni. A nyilvántartás vezetéséről a jegyző gondoskodik.

Önkormányzati határozatok
39.§ (1) A testület számozott határozat nélkül, de jegyzőkönyvi rögzítéssel dönt az alábbi esetekben:

a) napirend elfogadása,

b) ügyrendi kérdések, 
c) képviselői kérdésekre, interpellációkra adott válaszok, 
d) név szerinti szavazás elrendelése.

(2) A számozott határozatok megjelölése tartalmazza a sorszámot, elfogadásának évét, hónapját és napját. A határozatok külön-külön, naptári év elejétől kezdődően, folyamatos sorszámmal látandók el.

(3) A számozott határozatoknak tartalmazni kell a felelős személy nevét és a végrehajtási határidő megjelölését.
(4) A határozatokról nyilvántartást kell vezetni. A nyilvántartás vezetéséről a jegyző gondoskodik.

A képviselő-testület jegyzőkönyve

40. § (1) A képviselő-testület üléséről jegyzőkönyvet kell készíteni.

(2) A jegyzőkönyv tartalmazza:

a) a megjelent képviselők és meghívottak nevét, 

b) az ülés helyét és időpontját,

c) a távol maradt képviselők nevét, a távollét okát (illetve, hogy azt nem jelezte);
d) a tárgyalt napirendi pontokat,

e) napirendi pontonként az előadók nevét, szóbeli előterjesztés esetén annak rövid tartalmát, a felszólalók nevét és mondanivalójuk lényegét,
f) az elhangzott bejelentéseket, interpellációkat és kérdéseket, valamint az azokkal kapcsolatos válaszokat, illetve határozatokat,

g) a képviselő kérésére véleményének rögzítését,
h) a szavazás számszerű eredményét,

i) a hozott döntéseket,

j) aláírásokat, dátumot, pecsétet.

(3) A polgármester vagy a képviselők több mint felének indítványára a testületi ülés egészéről vagy egy-egy napirendjének a tárgyalásáról szó szerinti jegyzőkönyvet kell készíteni.
(4) A jegyzőkönyv mellékletei:

a) a meghívó,

b) a jelenléti ív,

c) az előterjesztések egy-egy példánya,
d) a rendelettervezetek egy-egy példánya,
e) az írásban benyújtott hozzászólás (a képviselő kérésére).
(5) A jegyzőkönyv elkészítéséről a jegyző gondoskodik.

(6) A testületi ülés jegyzőkönyvét a polgármester és a jegyző írja alá.

(7) A jegyzőkönyvet az ülést követő tizenöt napon belül a jegyző köteles megküldeni a megyei kormányhivatal vezetőjének.

41. § A választópolgárok a községházán megtekinthetik a képviselő-testület előterjesztéseit, jegyzőkönyveit, döntéseit.
42. § A közérdekű adat megismerésére irányuló kérelmet önkormányzati ügyekben a polgármester-, államigazgatási ügyekben a jegyző legfeljebb 15 napon belül teljesíti.

43. § A jegyzőkönyvről, illetőleg annak részeiről, valamint más önkormányzati dokumentumokról az állampolgárok – térítési díj ellenében – másolatot kérhetnek.
A helyi népszavazás, népi kezdeményezés

44.§ (1) A választópolgárok huszonöt százalékának aláírása esetén a képviselő-testület köteles kiírni a helyi népszavazást.

(2) A helyi népszavazás kiírását tárgyaló képviselő-testületi ülésre az aláírást gyűjtők képviselőjét (képviselőit) tanácskozási joggal meg kell hívni.

(3)   A helyi népszavazás kiírásakor a képviselő-testület dönt arról,  hogy a népszavazásra feltett kérdésben a döntésnél figyelembe veendő tényekről, körülményekről, a döntés eredményének várható hatásairól, mellette és ellene szóló érvekről hogyan, milyen formában, milyen fórumokon történik a választópolgárok tájékoztatása.
45.§ (1) A választópolgárok tíz százalékának aláírása esetén a képviselő-testület köteles napirendre tűzni a népi kezdeményezést.

(2) A népi kezdeményezés tárgyalására a kezdeményezőket tanácskozási joggal meg kell hívni.

(3) A népi kezdeményezésről való döntés után határoz a képviselő-testület a lakosság tájékoztatásáról.

Lakossági fórum

46.§ (1) Az önkormányzat és a lakosság közvetlen kapcsolattartása az esetenkénti falugyűlésen keresztül valósul meg.

(2) A falugyűlést a polgármester készíti elő.

(3) A falugyűlés időpontjáról a lakosságot hangosbemondón keresztül kell értesíteni.

(4) A települési képviselők kezdeményezhetik falugyűlés összehívását.

Közmeghallgatás
47.§ (1) A képviselő-testület évente legalább egyszer, előre meghirdetett közmeghallgatást tart.

(2) Közmeghallgatást kell tartani:

a) helyi adó bevezetését megelőzően,

b) jelentősebb fejlesztéshez kapcsolódó döntést megelőzően,

c) nagyobb arányú területrendezéssel kapcsolatos döntést megelőzően.

(3) A közmeghallgatás időpontjáról és helyéről a lakosságot hangosbemondón keresztül kell értesíteni legalább 5 nappal az ülés időpontját megelőzően. 

(4) A közmeghallgatás a falugyűlés keretében is meghirdethető.

(5) A képviselő-testület – a polgármester előterjesztésére – a közmeghallgatáson elhangzott hozzászólásokat értékeli és kijelöli azt a személyt, aki a közmeghallgatás során elhangzott hozzászólások tartalmát megvizsgálja, s a szükséges intézkedéseket kezdeményezi.

II. fejezet
A polgármester, az alpolgármester, a jegyző

48.§ (1) A polgármester jogállását az Ötv. 32.§-a szabályozza.

(2) A polgármester a tisztségét társadalmi megbízatásban tölti be.
(3) A polgármester feladatait az Ötv. 35.§ rendelkezése állapítja meg.

(4) A polgármester hétfőn és szerdán tartózkodik az önkormányzat hivatalában.

49.§ (1) A képviselő-testület az Ötv. 34.§ (1) bekezdése alapján a saját tagjai közül egy alpolgármestert választ. 

(2) Az alpolgármester képviseli az önkormányzatot, szükség szerint helyettesíti a polgármestert. 
(3) Az alpolgármester társadalmi megbízásban tölti be tisztségét.
50.§ (1) A jegyző kinevezését az Ötv. 36. § (1) bekezdése szabályozza.

(2) A jegyző feladatait az Ötv. 36.§ (2) bekezdése állapítja meg.

(3) A jegyző fogadónapot szerdánként tart az önkormányzat hivatalában.

III. fejezet
Az önkormányzat hivatala

51.§ (1) Hont Község Önkormányzata csatlakozott a Patak – Pusztaberki Községek Körjegyzőségéhez.

(2) A körjegyzőség honti kirendeltségének munkarendjét, az ügyfélfogadás rendjét a szervezeti és működési szabályzat 1 .számú melléklete tartalmazza.

52.§ (1) A körjegyzőséghez tartozó önkormányzatok együttes testületi ülését a körjegyzőség székhelyének polgármestere hívja össze.

(2) Az együttes ülés meghívóját öt nappal az ülés időpontját megelőzően kell a képviselők részére megküldeni.

IV. fejezet
Az önkormányzat bizottsága
53.§  (1) A képviselő-testület Vagyonnyilatkozatokat Nyilvántartó és Ellenőrző Bizottságot hoz létre.

(2) A bizottság három tagjának megválasztására az alakuló ülésen kerül sor.

(3) A bizottság tagjaira a polgármester tesz javaslatot.

54.§ (1) Egyes nem állandó feladatok ellátására a képviselő-testület ideiglenes bizottságokat hozhat létre.
(2) Ideiglenes bizottság által ellátható feladatok:  
a) egyes önkormányzati rendeletek előkészítésére, illetőleg felülvizsgálatára;

b) munkatervben meghatározott valamely napirend előkészítésére;

c) egyes megállapodások előkészítésre;

d) valamely ügy kivizsgálására;

e) speciális ellenőrzési feladatok elvégzésére, vizsgálatok lefolytatására,

f) egyes döntéseket megelőzően javaslattétel.

V. fejezet

Záró rendelkezések

55.§ Az Önkormányzat szakfeladat-rendjét a rendelet 3. függeléke tartalmazza.
56.§ (1) A rendelet a kihirdetését követő napon lét hatályba.

(2) A rendelet hatályba lépésével egyidejűleg a 9/2006.(X.20.) önkormányzati rendelet hatályát veszti.

                             Gál Magdolna                                          dr. Kalmár Judit

                             polgármester                                                   körjegyző
A rendelet kihirdetve:

Hont, 2011. április 01.

                                                    dr. Kalmár Judit

                                                          körjegyző      
1. számú melléklet

Patak – Pusztaberki – Hont Községek Körjegyzősége Honti Kirendeltség munkarendje és ügyfélfogadása

A Kirendeltség munkarendje:

                                                  Hétfőtől Csütörtökig 7.30 órától 16.00 óráig

                                                                     Pénteken 7.30 órától 14.00 óráig

A Kirendeltség ügyfélfogadása:  Hétfőn   8.30 órától 16.00 óráig

                                                    Kedden 13.00 órától 16.00 óráig

                                                    Szerdán   8.30 órától 16.00 óráig

                                                    Pénteken 8.30 órától 12.00 óráig

                                                    Csütörtökön az ügyfélfogadás szünetel. 

1. függelék

A polgármester átruházott hatáskörei

· temetési segély megállapítása

2. függelék

A képviselő-testület tagjainak névsora

Polgármester: Gál Magdolna

Képviselők: Gál Gyula

                    Szendrei János

                    Urbán Ferenc

                    Vargáné Moczok Erzsébet    
3. függelék

Az önkormányzat szakfeladat-rendje

360000 Víztermelés, -kezelés, -ellátás

381101 Települési hulladék összetevőinek válogatása, elkülönített begyűjtése,

             szállítása, átrakása

381103 Települési hulladék vegyes (ömlesztett) begyűjtése, szállítása, átrakása

421100 Út, autópálya építése

522110 Közutak, hidak, alagutak üzemeltetése, fenntartása

562912 Óvodai intézményi étkeztetés

562913 Iskolai intézményi étkeztetés

562917 Munkahelyi étkeztetés

562919 Egyéb étkeztetés

681000 Saját tulajdonú ingatlan adásvétele

841114 Országgyűlési képviselő választáshoz kapcsolódó tevékenységek

841115 Önkormányzati képviselő választáshoz kapcsolódó tevékenységek

841116 Országos, települési és területi kisebbségi önkormányzati képviselő választáshoz kapcsolódó tevékenységek

841117 Európai parlamenti képviselő választáshoz kapcsolódó tevékenységek 

841118 Országos és helyi népszavazáshoz kapcsolódó tevékenységek

841126 Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége

841127 Települési kisebbségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége

841133 Adó, illeték kiszabása, beszedése, adóellenőrzés

841402 Közvilágítás

841403 Város-, községgazdálkodási m.n.s. szolgáltatások

841901 Önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi társulások elszámolásai

851011 Óvodai nevelés, ellátás

851012 Sajátos nevelési igényű gyermekek óvodai nevelése, ellátása

852011 Általános iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatása (1-4. évfolyam)

852012 Sajátos nevelési igényű általános iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatása (1-4. évfolyam)

852021 Általános iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatása (5-8. évfolyam)

852022 Sajátos nevelési igényű általános iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatása (5-8. évfolyam)

855911 Általános iskolai napközi otthoni nevelés

855912 Sajátos nevelési igényű tanulók napközi otthoni nevelése

855914 Általános iskolai tanulószobai nevelés

855915 Sajátos nevelési igényű tanulók általános iskolai tanulószobai nevelése

862101 Háziorvosi alapellátás

862102 Háziorvosi ügyeleti ellátás

869041 Család- és nővédelmi egészségügyi gondozás

881011 Idősek nappali ellátása

882111 Rendszeres szociális segély

882112 Időskorúak járadéka

882113 Lakásfenntartási támogatás normatív alapon

882114 Helyi rendszeres lakásfenntartási támogatás

882115 Ápolási díj alanyi jogon

882116 Ápolási díj méltányossági alapon

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellátás

882118 Kiegészítő gyermekvédelmi támogatás

882119 Óvodáztatási támogatás

882121 Helyi eseti lakásfenntartási támogatás

882122 Átmeneti segély

882123 Temetési segély

882124 Rendkívüli gyermekvédelmi támogatás

882125 Mozgáskorlátozottak közlekedési támogatása

882129 Egyéb önkormányzati eseti pénzbeli ellátások

882201 Adósságkezelési szolgáltatás

882202 Közgyógyellátás

882203 Köztemetés

889921 Szociális étkeztetés

889924 Családsegítés

889928 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgáltatás

889966 Jóléti, sport- és kultúratámogatások

890441 Közcélú foglalkoztatás

890442 Közhasznú foglalkoztatás

890443 Közmunka

910121 Könyvtári állomány gyarapítása, nyilvántartása

910123 Könyvtári szolgáltatások

910501 Közművelődési tevékenységek és támogatásuk

910502 Közművelődési intézmények, közösségi színterek működtetése

931903 Máshová nem sorolható egyéb sporttámogatás

960302 Köztemető fenntartás és működtetés
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